Senhora Candidata e Senhor Candidato, seguem as orientacdes para realizacdao de matricula no Curso de Pés-Graduacgao Especializacao
em Direito para a Carreira da Magistratura.

Passo 1 - Acesse URL: https://sei.tjro.jus.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

Passo 2 - "Clique aqui para se cadastrar" (figura 1)
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Figura 1.



Passo 3 - Clique aqui para continuar" (figura 2)
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Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a usudrios externos que participem de processos administrativos junto ao TJRO, independente de vinculacio a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento & intimacdes eletrdnicos, visualizacio de processos com restricio de acesso aos interessados e assinatura de confratos, convénios,
termos, acordos e outros instrumentos congéneres.

Apas o preenchimento do formulario online disponivel no link ao final desta pagina, para que ocorra a liberacio do cadastro como Usuario Externo no SEI, o usudrio devera providenciar o envio de copia da documentac3o relacionada em Aprovac3o do Cadastro de Usudario Externo, por meio digital ao
suportesei@tjro.jus.br, conforme art. 15 da Resolugéo n. 027/2016-PR

« documento de identificacéo;
« Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
« comprovante de residéncia

Arealizacie do cadastro como Usudrio Externo no SEl importard na aceitacio de todos os termos e condigBes que regem o processe eletrdnico e demais normas aplicaveis, admitinde come vélida a assinatura eletrdnica na modalidade cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevide
das acbes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracio civil, penal e administrativa. Ainda, declaro que os dados informados referente ao cadastro & verdadeiro e que s3o de minha exclusiva responsabilidade:

| - @ sigilo da senha de acesso. ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegacéo de uso indevido;

Il - a confermidade entre os dados informades ne formuldrio eletrénico de peticionamentoe e aqueles contidos ne documente protocolizado, incluindo o preenchimento des campos obrigatdrios e anexacdo dos decumentos essencials e complementares;

Il - a confeccho da peticio e dos documentos digitais em conformidade com os requisites estabelecidos pelo sistama, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

IV - a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administracio de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao drgdo para qualquer tipo de conferéncia
W - a verificacio, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimente das peticies e dos documentes transmitidos eletronicamente

VI - a realizacio, por meio eletrdnice, de todos os atos & comunicacBes processuais entre o 6rgdo, o usudrio ou a entidade porventura representada, ndo sendo admitidas intimacio ou protocolizacio por meio diverse, exceto nas situaces em que for tecnicamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrdnico cujo
prolongamento cause dano relevante & celeridade ou & instrucio do processo ou outra excecio prevista em instrumento normative proprio

WII - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados ne dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do dltimo dia do prazo, conforme herario oficial de Brasilia, independentemente do fuso horarie no
qual se encontre o Usuario externo;

VIl - a consulta periddica ao SEl ou ao sistema por meio do qual se efetivou o peticionamento eletrénico, a fim de verificar o recebimento de intimacdes, considerando-se realizadas na data em que efetuar sua consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, dez dias apds a data de sua expedicio;
IX - as condicBes de sua rede de comunicacio, o acesso a seu provedor de internet e a configuraco do computador utilizado nas transmissdes eletrdnicas; e

X - a observancia dos periodos de manutencio programada, que serdo realizadas, preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sdbados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nes demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Clique aqui para continuar

Figura 2

Passo 4 — Preencher o formulario que aparecerd e realizar cadastro.



Passo 5 - Apds o preenchimento do formuldrio online, para que ocorra a liberacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI, o usudrio devera providenciar o envio de copia
da documentacdo relacionada em Aprovac¢do do Cadastro de Usuario Externo, por meio digital ao suportesei@tjro.jus.br

e documento de identificacao;
e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
e comprovante de residéncia.

Apos a confirmagdo do cadastro pela equipe do suporte SEI, iniciaremos o processo de matricula.

Matriculas:

1 - A Dirca da Emeron providenciara um processo individual no SEl para anexag¢do dos documentos, ao liberar o processo para o candidato que possui cadastro externo, este
receberd um e-mail de EMERON/Dirca, abra o e-mail clique no link que aparecerd, acesse sua conta em SEl usuario externo.

2 — Na pagina inicial aparecerd o nimero do processo de matricula, clique no nimero e leia a informagdo que estara disponivel.

3 — Na pdgina inicial, clique em “A¢bes” para a inclusdao dos documentos solicitados, anexe os documentos. O nome e nimero do contato de emergéncia podem ser
anotados em uma das cépias anexadas.

4 — Aguarde a Dirca conferir a documentacdo e enviar a ficha de matricula e contrato para assinatura do candidato.

5 — Ao final, serd emitida pela Dirca a certiddo de efetivacdo de matricula.

E desnecessario novo cadastro para quem ja possui acesso ao SEI como "Usudrio Externo".

Duvidas entrar em contato pelo telefone — 3309-6476 — ou e-mail emeron.dirca@tjro.jus.br



